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Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego

Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci
ul. Wozna 12

61-777 Poznan

Strona www: www.wmn.poznan.pl

e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl
godziny pracy: 08:00 - 16:00

Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu otwartego
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych dalej
Ustawa, ponizej kwoty 130.000 ztotych.

Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem postepowania jest dostawa do siedziby zamawiajgcego materiatéw
eksploatacyjnych (tuszy i toneréw) do drukarek i kserokopiarek.

Szczegbtowy opis asortymentowy i iloSciowy zawarty jest w formularzu cenowym stanowigcych
zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

llosci wskazane w formularzu cenowym majg charakter orientacyjny. Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ zmiany ilo$ci pomiedzy poszczegblnymi pozycjami.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé niezrealizowania umowy w 100%. W przypadku
niezrealizowania przedmiotu umowy w 100% wykonawcy nie przystuguje roszczenie, jesli czesé
niezrealizowana nie przekroczy 30% ogolnej wartosci umowy brutto.

Wtasciwie wyceniony formularz cenowy bedzie stanowit podstawe do okreslenia ceny oferty.
Wykazany w formularzu cenowym asortyment bedzie dostarczany na koszt wykonawcy do
wskazanych pomieszczen w siedzibie zamawiajgcego lub do wskazanego oddziatu w terminie 3
dniroboczych od przestania zapotrzebowania.

v.

Termin realizacji

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2025 roku.
Umowa bedzie realizowana poprzez sukcesywne dostawy na podstawie przesytanych zlecen.

V.

Podstawy wykluczenia z postepowania

1.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce:

1) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sig 0 zaméwienia publiczne;
2) ktéry zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne;
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3) ktory w okresie 5 lat przed wszczeciem postgpowania w wyniku zamierzonego dziatania lub
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w stanie
wykazaé za pomocg stosownych dowoddw;

4) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje lub ogtoszono upadto$é.

5) ktdry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, co doprowadzito do
minimum dwukrotnego naliczenia kar umownych.

Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (zwanego dalej ,Ustawg o agresji”), z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 Ustawy o agresji;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2 2022 ., poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
W rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o agresji;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217,
21051 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o agresji.

VI.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sig za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomier oraz informacji za posrednictwem e-maila.

Ze strony zamawiajgcego uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:

Matgorzata Grzeskowiak e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.

Wykonawca moze zwrdcié sig do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do ztozenia
oferty. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdézZniej nizna 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
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Zaproszenia wptynagt do zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni robocze przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej
opublikowane jest Zaproszenie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ Zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonang zmiane tresci Zaproszenia zamawiajgcy
udostepnia na stronie internetowe;j.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Zaproszenia do ztozenia oferty jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i zamieszcza
informacje na stronie internetowej.

VII.

Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin Zwigzania
oferta, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz zwrécié si¢ do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu, o ktérym mowaw ust. 10 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak, niz 30 dni.

VIII.

Przygotowanie i ztoZenie oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wypetniony i

podpisany formularz ofertowy (Zatacznik nr 1) wraz z wypetnionym i podpisanym formularzem

cenowym (Zatacznik nr 2).

Do oferty nalezy dotgczyé:

1) Petnomocnictwo, o ile prawo do reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentéw

rejestrowych lub innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

2) Oswiadczenie wykonawcy (Zatacznik nr 3).

Oferta powinna byé podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,

wtasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upetnomocnionego

przedstawiciela wykonawcy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sq sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej, za posrednictwem $rodkéw komunikacji

elektronicznej, dostarczajgc jg na adres e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.

Przez elektroniczng forme Oferty Zamawiajgcy rozumie:

1) Oferte przygotowang zgodnie z Zaproszeniem i podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem osobistym lub profilem zaufanym przez osobely
upowazniong/e do reprezentowania wykonawcy;

Lub

2) Oferte przygotowang zgodnie z Zaproszeniem, wydrukowang, podpisang przez osobe/y
uprawniong/e do reprezentowania wykonawcy i zeskanowang (skan podpisanej oferty).
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W celu wycofania lub zmiany Oferty wykonawca przesyta zgodnie z formg wskazang w ust. 6
oswiadczenie, ze Oferte swg wycofuje lub zmienia - na adres e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.
Jesli oswiadczenie o zmianie Oferty powoduje konieczno$é zmiany lub przedtozenia nowych
dokumentow - wykonawca dokumenty te zatgcza do o$wiadczenia. O$wiadczenie o wycofaniu
lub zmianie Oferty musi by¢ podpisane przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty ani wycofaé jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

IX.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢é w formie elektronicznej, za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej przesytajac jg na adres e-mail przetarg@wmn.poznan.pl, w terminie do dnia
2 stycznia 2025 roku do godz. 09:00.

Oferte uwaza sig za ztozong w momencie dostarczenia wiadomosci zawierajgcej oferte na serwer
pocztowy zamawiajgcego.

Oferty ztoZzone po terminie podlegajg odrzuceniu.

Cena oferty

Cena oferty musi wynika¢ z formularza cenowego. Wykonawca wypetnia formularz cenowy i
przenosi do formularza oferty odpowiednie kwoty.

Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, jakie powinien
uisci¢ Zamawiajgcy w zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy i jest niezmienna.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowiagzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzié do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzié do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$é bez kwoty podatku.

Jezeli zaoferowana cena lub jej czesci wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnier, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczgcych wyliczenia ceny.

XI.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajgcy stosowaé bedzie nastepujace kryteria:

1) Kryterium cena (C) - waga 100 %

Kryterium cena (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, podanej przez wykonawce w ofercie.
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Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie ponizszego wzoru:

C ;
C =-22x%100
Chaa
Gdzie:

Chnin - cena brutto oferty najtaniszej
Chad - cena brutto oferty badanej
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg ceng.

Xll.

Wyjasnienia ztozonych ofert oraz zasady poprawiania

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczagcych

tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami Zaproszenia do ztozenia oferty,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy wezwie wykonawce do ztozenia dokumentéw, jezeli nie zostaty ztozone wraz z
oferta, nie potwierdzajg spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zawierajg btedy.

Przed wyborem najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji cenowych.

XIil.

Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) Jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami;

2) Jejtresé nie odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty;

3) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie omyzki, o ktérej mowa w Rozdziale XI ust. 2 pkt
3.

4) Wykonawca nie odpowiedziat na wezwanie do wyjasnienia razgco niskiej ceny lub ztozone
wyjasnienia potwierdzajg, ze oferta zawiera razgco niskg ceng.

XIV.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng (z uwzglednieniem negocjacji)
przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

3) $rednia arytmetyczna ztozonych ofert przekracza kwote 130.000,00 zt netto.
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4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajgcego, czego
nie mozna byto przewidzie¢ wszczynajgc postepowanie.

5) Zamawiajgcy nie otrzymat $rodkéw na realizacje zamowienia.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na
kazdym etapie.

XV. Zakoficzenie postepowania

1. Wyniki postgpowania zostang przestane pocztg elektroniczng do wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty w prowadzonym postgpowaniu i opublikowane na stronie postepowania.

2. Z wybranym wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodnie z zatgczonym wzorem umowy
stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.

XVI. Zataczniki

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,
Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy,
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie,
Zatgcznik nr 4 —Wzér umowy.
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