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Nabor na stanowisko:

stanowisko specjalisty do spraw ksiegowo- rozliczeniowych

Nazwa i adres organizatora:
Wielkopolskie Muzeum Niepodlegto$ci, ul. Wozna 12. 61-777 Poznan
Miejsce wykonywania pracy: ul. Wozna 12, Poznan

Informacja o dzialaniach Muzeum:

W 2023 roku rozpoczynamy budowg Nowego Muzeum Powstania Wielkopolskiego 1918-
1919. Zadanie bedzie realizowane do 2026 r. Wybudujemy nowoczesny obiekt muzealny
sktadajacy si¢ z 4 budynkéw potaczonych czgscia podziemng z wystawg statg. Wystawa stata
bedzie miafa charakter narracyjny. Chcemy wykorzystaé nowoczesne narzedzia i rozwigzania
ekspozycyjne skierowane do szerokiego odbiorcy: 0s6b dorostych i dzieci. W Nowym Muzeum
opowiemy nie tylko o samym zwycigskim zrywie powstaficow, ale takze o jego genezie i
skutkach dla Polski. Zaprezentujemy takze dowody pamieci o tych wydarzeniach — razem 200
lat historii Polski.

Budowa Nowego Muzeum jest najwigkszq i najwazniejszq inwestycjg w historii Wielkopolskiego
Muzeum Niepodlegtosci, jest tez jedng z niewielu tego typu i tej skali inwestycji w Poznaniu.
Przede wszystkim jednak budowa Nowego Muzeum jest holdem skladanym Powstaricom
Wielkopolskim przez wspdiczesnych Polakow, w tym w szczegdlnosci Wielkopolan.

W celu wlasciwego zrealizowania inwestycji Muzeum budowany jest zespdl, ktory bedzie
odpowiadat za koordynacje procesu inwestycyjnego.

Bardzo wazng cze$cig zespolu jest komoérka ds. komoérka ds. finansowo-ksiegowych i
rozliczeniowych, odpowiadajgca za sprawne zarzadzanie operacyjne przedsigwzieciem w
sferze $rodkéw finansowych, ktérymi Muzeum dysponuje¢ na cele budowy. Do zespotu
poszukujemy: Specjalisty ds. specjalisty do spraw ksiggowo- rozliczeniowych.

Nasza misja to:

»NA CO DZIEN PRACA - W CHWILACH PROBY ZWYCIESTWO!”

Czekamy na osoby, ktére tak jak my beda zdeterminowane i gotowe podjaé zadanie budowy
tego wyjatkowego miejsca.




I11. Zadania wykonywane na stanowisku Specjalisty ds. wystawy stalej

Gléwnym zadaniem bedzie wsparcie dziatajagcego w ramach Muzeum Dzialu Realizujacego Projekt
w zakresie spraw zwigzanych ze rozliczeniem inwestycji budowy Nowego Muzeum, w tym kontakt
i udzial w czynnosciach ze strony Muzeum przed stronami uméw, ktérych dotyczyé beda rozliczane

srodki finansowe.

Obowigzki te bedg realizowane w szczegélnosci poprzez:

1. Rozliczenie finansowe Projektu zgodnie z zawartymi przez Muzeum umowami o
finasowaniu inwestycji - znajomos¢ przepisdw w zakresie rozliczania inwestycji;

2. Analiz¢ kwalifikowalnosci kosztéw ponoszonych w ramach Inwestycji;

3. Opisywanie dokumentéw ksiggowych dotyczacych Projektéw zgodnie z
wymaganiami podmiotéw przekazujacych srodki na finasowanie Inwestycji ;

4. Przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé, w tym konficowych wraz z niezbednymi
zalgcznikami;

5. Koncowe rozliczenie finansowe umoéw o dofinansowanie oraz majgtku powstalego w
ramach Inwestycji- znajomos¢ przepisow w zakresie ewidencji srodkéw trwatych;

6. Biezace sporzgdzania raportéw i analiz w czesci finansowej dotyczacych Projektu na
potrzeby Dziatu Realizujacego Projekt;

7. Kontrola dokumentéw pod wzgledem rachunkowym;

Dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;

9. Prawidiowe i terminowe rozliczanie rozrachunkéw (monitorowanie rozrachunkéw pod
katem braku ptatnosci, opéznien w platnosciach);

10. Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji projektowej wraz procesem jej realizacji;

11. Biezaca analiza budzetu inwestycji w zakresie zgodnosci z zatozeniami
harmonograméw rzeczowo finansowych wraz z przygotowywaniem rekomendacji do
wprowadzenia zmian, z uwzglednieniem warunkéw umoéw o dofinasowania;

12. Udziat w sporzgdzaniu sprawozdan finansowych dla Organizatoréw, urzedéw itp.

13. Wspotpraca z przedstawicielem Inzyniera Kontraktu odpowiedzialnym za
przygotowanie rozliczen wykonawcow;

14. Uczestniczenie w audytach projektow;

15. Efektywna wspolpraca z dziatami realizacji projektu, ksiggowym i administracyjnym

16. Udziat w procesie zamkniecia okresu ksiggowego;

17. Kontakt w instytucjami zewngtrznymi w zakresie realizowanych zadan;
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Iv. Wymagania stawiane przed kandydatem

1. Wyksztalcenie $rednie, preferowane wyzsze;

2. Minimum 5-letnie do§wiadczenie w pracy w ksiegowosci,

3. Minimum 2-letnie do§wiadczenie w pracy przy zadaniach
realizowanych/wspoifinansowanych w ramach dotacji

4. Doswiadczenie w przygotowywaniu i rozliczaniu wnioskdw o dofinansowanie na
projekty badawczo-rozwojowe i/lub inwestycyjne;

5. Zdolnos¢ do pracy nad kilkoma projektami réwnoczesnie i umiejetnosé oceny
priorytetow;

6. Zdolnosci analityczne oraz organizacyjne;

7. Umiej¢tnos¢ pracy w zespole;
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8. Inicjatywa, kreatywnosé

9. Bardzo dobra znajomos¢ Ms Office;

10. Umiejetnos¢ analitycznego i logicznego myslenia niezbedna przy weryfikacji
wytycznych i kryteridw oceny oraz rozliczania projektow;

11. Doktadnos$¢ i terminowos¢;

12. Dobra organizacja pracy;

13. Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

14. Bardzo dobra komunikatywnos¢

Oferta Muzeum:

Umowa o prace na pelny etat,

Stabilne zatrudnienie,

Mozliwo$¢ korzystania z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
Mozliwos¢ zmierzenia si¢ z wyjgtkowym zadaniem w skali Wielkopolski
— pierwsze tak duze muzeum w historii,

5. Wsparcie pozostalych czlonkow zespotu w rozwigzywaniu problemoéw.
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Wymagane dokumenty:

List motywacyjny — wlasnorgcznie podpisany.

Zyciorys — CV — powinien by¢ opatrzony podpisanym os$wiadczeniem kandydata
»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji”. _

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych zdobyte wyksztalcenie, do$wiadczenie,
ukonczone kursy i szkolenia oraz kserokopie S$wiadectw pracy, zaswiadczen o
ukoniczonych kursach i szkoleniach, prosimy dostarczy¢ na rozmowe kwalifikacyijna.
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V. Termin i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Termin sktadania aplikacji: do 15 listopada 2023 r. (w biurze do godziny 15.30, a mailowo do
godziny 23:59).

Planowany termin zatrudnienia w instytucji: IV kwartat 2023 r.

Forma zatrudnienia: pelny etat, umowa o prace 1/1 etatu.

Adres do przestania aplikacji:

Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci, ul. Wozna 12, 61-777 Poznan,

z napisem na kopercie: ,,Nabor na stanowisko:

specjalisty do spraw ksiggowo- rozliczeniowych” lub mailowo na adres:
rekrutacja@wmn.poznan.pl;

tytul e-maila ,,Nabor na stanowisko: specjalisty do spraw ksiggowo- rozliczeniowych”.

Uwaga!

1. Oferty, ktére nie wplyng w wyznaczonym terminie nie bedq rozpatrywane.
2. Organizator procesu rekrutacji zastrzega sobie prawo niewybrania zadnego z kandydatow.
3. Organizator procesu rekrutacji zastrzega sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
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