Dyrektor Wielkopolskiego Muzeum Niepodlegtosci
ogtasza nabér na wolne stanowisko pracy:
Gfownego Ksiegowego

I. Nazwa i adres organizatora:
Wielkopolskie Muzeum Niepodiegfosci
ul. Wozna 12, 61-777 Poznan

Il. Cele izadania wykonywane na danym stanowisku m.in.:

1. Nadzér nad dziafem ksiegowym Muzeum

2. Odpowiedzialnos¢ za prawidiowg gospodarke finansowg Muzeum prowadzong zgodnie z
aktualnymi przepisami prawa (w szczegolnosci z usta3.wa o rachunkowosci)

4. Sporzgdzanie planéw finansowych, biezgca aktualizacja i nadzor nad budzetem Muzeum

5. Sporzgdzanie sprawozdan finansowych

6. Biezgca analiza ptynnosci finansowej

7. Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

8. Obstuga rachunkéw bankowych Muzeum

9. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym

10. Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych

11. Biezgca wspdtpraca z Urzedem Miasta Poznania w zakresie finansowym

lll. Wymagania stawiane przed kandydatem:
Niezbedne:
1. Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne, umozliwiajace objecie przez kandydata funkcji
Gtownego Ksiegowego
Udokumentowane doswiadczenie minimum 3-lata na stanowisku ksiegowym.
Znajomosc Ustawy o Rachunkowosci
Znajomos$¢ ustawy o Finansach Publicznych
Znajomos¢ Ustawy o podatku od towaréw i ustug
Znajomos$¢ Ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych
7. Otwartos¢ i innowacyjno$¢ w podejsciu do realizowanych zadan
Pozadane:
1. Znajomos¢ Ustawy o muzeach oraz Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej
2. Mile widziane do$wiadczenie w jednostce sektora finanséw publicznych
3. Znajomosc¢ programéw finansowo - ksiggowych, mile widziana znajomoéé programu
Agrobex
Bardzo dobra organizacja pracy i umiejetno$¢ samodzielnego zarzadzania
Zdolnosci komunikacyjne i interpersonalne
Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i w stresie
Umiejetnos¢ pracy w zespole
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Termin, miejsce i spos6b skladania dokumentéw aplikacyjnych
Termin sktadania aplikacji: 31.03.2020 r.
Planowany termin zatrudnienia w instytucji: od 4 maja 2020 .
Forma zatrudnienia: peten etat, umowa o prace 1/1 etatu



Adres do przestania aplikacji: Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci, ul. Wozna 12,
61-777 Poznan, z napisem na kopercie :
» Nabér na stanowisko: ,Gt. Ksiegowy” (decyduje data stempla pocztowego),

lub pocztg elektroniczna: adres e-mailowy: sekretariat@wmn.poznan.pl

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — cv — powinien by¢ opatrzony podpisanym o$wiadczeniem kandydata
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji”,

c) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych zdobyte wyksztalcenie, oraz kserokopie
Swiadectw pracy i ukoriczonych kursach, szkoleniach, prosimy dostarczy¢ na rozmowe
kwalifikacyjna.

Informacje dodatkowe:

Oferty, ktére wpfyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informujemy, ze nie przyjmujemy aplikacji w wersji elektronicznej.

Organizator procesu rekrutacji zastrzega sobie prawo nie wybrania Zadnego z kandydatéw.
Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostat wyfoniony w procesie rekrutacji, zostajg
dofgczone do akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatéw 53 przechowywane przez 2 m-ce, a Jezeli w tym
okresie nie zostana odebrane przez osoby, ktére je ziozyty, podlegaja komisyjnemu

Zniszczeniu.
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